ZARZADZENIE Nr 38/2018

zdnia 11 wrzesnia 2018 r.
w sprawie ustalenia regulaminu sprzedazy drewna na rynku lokalnym i innych

produktow w Nadlesnictwie Migdzyrzec w 2018 r.
Zn. spr.: 2G.0210.19.2018

§1

Dziatajac na podstawie artykutu 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2017r.
poz. 788 ) oraz § 25 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe nadanego
zarzadzeniem nr 50 MOSZNIL z dnia 18 maja 1994 r., Zarzadzenia nr 46 z dnia 24 pazdziernika

2016 r. oraz Zarzadzenia nr 44 z dnia 28 czerwca 2018 r. DGLP wprowadzam do stosowania

w Nadlesnictwie Migdzyrzec:

- ,Regulamin sprzedazy drewna oraz innych produktow w Nadle$nictwie Miedzyrzec”
stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
oraz
- ,Regulamin ramowy przetargowej sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Migdzyrzec”

stanowigcy zaltgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12.09.2018 roku.

§3
Z dniem 12.09.2018 roku traci moc Zarzadzenie nr 28/2018 z dnia 9.07.2018 r.

NADLESNICZY
/j:‘;‘;’
mgydn2. Leszek Michalec




Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nadles$niczego nr 38/2018

REGULAMIN

sprzedaZy drewna oraz innych produktow
w Nadlesnictwie Migdzyrzec
Niniejszy regulamin okresla warunki i sposoby sprzedazy drewna
oraz innych produktow w Nadlesnictwie Miedzyrzec.

W Nadlesnictwie Migdzyrzec sprzedaz drewna odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 46
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 24 pazdziernika 2016 r. w sprawie sprzedazy
drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Znak: ZM.800.2.2016, oraz Zarzadzeniem nr 44 z dnia 28 czerwca 2018 r. Znak: ZM.800.19.2018
wraz z wszystkimi nowelizacjami i rozszerzeniami stanowigcymi czgséci sktadowe. Szczegdtowe
informacje dotyczace organizacji sprzedazy w poszczegOlnych procedurach zawarte sg
W Decyzjach zarzadczych Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych.

I. DOKUMENTACJA

1. Przy bezgotowkowej formie sprzedazy drewna (termin ptatnosci) lub na przedplaty
(realizacja podpisanych umoéw kupna-sprzedazy), dokumentem wydatkowym jest
kwit wywozowy.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ wydatek drewna na podstawie
protokotu przekazania za zgoda nadle$niczego lub zastgpcy nadle$niczego.
Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi faktura VAT wystawiona w SILP.

2. Przy gotowkowej formie sprzedazy drewna dokumentem wydatkowym jest
asygnata.

3. Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi ,.zestawienie sprzedazy na podstawie
paragonow” lub na zadanie klienta faktura VAT, dokumenty wystawiane sg w SILP.

4. Gotéwkowa sprzedaz — wydatek sadzonek z oraz choinek z lesnictw, odbywa si¢ na
podstawie asygnaty. Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi ,zestawienie
sprzedazy na podstawie paragonéw” lub na zadanie klienta faktura VAT, dokumenty
wystawiane sa w SILP. Przy bezgotowkowej formie sprzedazy sadzonek, ktorej
mozliwo$¢ nalezy uzgodni¢ wczes$niej z nadlesniczym lub zastgpca nadlesniczego,
dokumentem wydatkowym jest asygnata z odreczng adnotacja ,,Faktura VAT platna
przelewem”.

5. Sprzedaz materialow magazynowych odbywa si¢ na podstawie dokumentu WZ.
Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi faktura VAT, dokumenty wystawiane
sag w SILP.

6. Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktow odbywa si¢ wg cen zawartych
w obowiazujacych w okresie sprzedazy cennikach detalicznych opracowywanych
przez Nadlesnictwo Migdzyrzec.

7. Przedsigbiorcy w 2018 roku nabywaja drewno po cenach, ktéore wynikaja z
rozstrzygnig¢ procedur sprzedazy wymienionych w Zarzadzeniu nr 46 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 24 pazdziernika 2016 r. w sprawie
sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe lub po
cenach detalicznych w oparciu o uregulowania wynikajace z Decyzji nr 67
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 3 kwietnia 2018 r. Zakup
drewna przez przedsiebiorcow na 2019 roku bedzie si¢ odbywat zgodnie
z Zarzadzeniem nr 44 DGLP z dnia 28 czerwca 2018 roku.

8. Na rynku drewna detalicznego nabywajg drewno podmioty uprawnione stosownie do
8 55 oraz § 56 Zarzadzeniu nr 46 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
z dnia 24 pazdziernika 2016 r.



TERMINY, ZAKRES KOMPETENCYJNY SPRZEDAZY
W NADLESNICTWIE MIEDZYRZEC
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Za calo$¢ spraw zwigzanych ze sprzedaza drewna i innych produktoéw odpowiada
nadle$niczy.
Biuro nadle$nictwa wystawia faktury VAT zwigzane ze sprzedaza drewna oraz
prowadzi sprzedaz innych produktéw w dni robocze w godzinach od 8% do 14%.
Terminy przetargow w aplikacji e-drewno, aukcji i submisji oraz negocjacji ustalane
sg przez nadlesniczego poprzez zatwierdzenie spisanego protokotu powotanej w tym
celu komisji oraz w porozumieniu z RDLP w Lublinie.
Ceny drewna do procedur w 2018 roku:
- sprzedazy ofertowej w Portalu Lesno-Drzewnym (PL-D),
- systemowych aukcji internetowych w aplikacji ,,e-drewno”,
- sprzedazy ofertowej w Portalu Le$no-Drzewnym (PL-D) dla przedsi¢biorcow
realizujacych nowe inwestycje (rynek rozwoju),
- aukcji internetowych w aplikacji ,,e-drewno”,
- innych aukcji i submisji,-
- negocjacji handlowych oraz,
- cennika sprzedazy detalicznej
ustalane sg zgodnie z Zarzadzeniem nr 46 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 24.10.2016r. wraz z wszystkimi nowelizacjami
I rozszerzeniami stanowigcymi cze$ci skladowe oraz pdzniejszymi Decyzjami.
Ceny drewna do procedur sprzedazy w PL-D na 2019 r. beda ustalane zgodnie
z Zarzadzeniem nr 44 DGLP z dnia 28 czerwca 2018 roku.
Szczegotowe zasady uczestnictwa przedsigbiorcoOw oséb fizycznych i1 konsumentow
w poszczeg6lnych procedurach sprzedazy drewna zawarte s3 w Regulaminach,
ktorych petna tre$¢ udostepniana jest do publicznej wiadomosci na stronie (PL-D) —
www.lasy.gov.pl; http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno lub www.e-drewno.pl oraz
w siedzibie nadlesnictwa do wgladu u pracownika zajmujacego si¢ sprzedaza
drewna.
Rozstrzygniecie procedury wyboru nabywcy w aplikacjach internetowych PLD
I e-drewno konczy si¢ spisaniem umowy sprzedazy, ktoéra podpisuje nadlesniczy
W pozostalych przypadkach konczy si¢ zawarciem umowy.
Za zabezpieczenie interesow Skarbu Panstwa w zawieranych umowach kupna-
sprzedazy oraz za bezwzgledne egzekwowanie nalezno$ci odpowiada nadle$niczy.
W przypadku zalegania z ptatnosciami przez nabywce nadlesniczy ma obowigzek
wstrzymac¢ sprzedaz z winy nabywecy 1 przystapi¢ do windykacji naleznosci w celu
zabezpieczenia interesow Skarbu Panstwa oraz zablokowa¢ klienta w aplikacji
e-drewno oraz PL-D.
W przypadku nadzwyczajnych zmian podazy drewna (kleski zywiolowe, inne)
Dyrektor Generalny Lasow Panstwowych, Regionalny Dyrektor Lasow
Panstwowych w Lublinie lub nadle$niczy moze wprowadzi¢ odmienne uregulowania
dorazne w celu zagospodarowania drewna pozyskanego w wyniku tych zjawisk.
Pracownicy biura nadle$nictwa zobowigzani sa do wystawienia dokumentow
finansowo -rozliczeniowych w postaci faktur VAT oraz ,,zestawien sprzedazy na
podstawie paragondw” nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty wystawienia
dokumentu wydatkowego, jak rowniez w wyjatkowych sytuacjach (awarie)
fiskalizacji sprzedazy na drukarce fiskalnej przy wszystkich rodzajach sprzedazy.
Les$niczowie prowadza calo$¢ sprzedazy drewna dla klientow poza wyjatkiem
wymienionym w ust. 10. Zobowigzani sg do sprzedazy gotowkowej wszystkich
gatunkéw 1 sortymentdw drewna z terenu swoich le$nictw, wystawiajac jako
dokument rozchodowy asygnate oraz pobierajac gotowke od klientow na podstawie
posiadanych uprawnien do sprzedazy gotowkowej. Wydanie drewna na podstawie
asygnaty powinno by¢ potwierdzone poprzez zlozenie podpisu na asygnacie
(oryginale oraz kopii), przez lesniczego oraz osobg kupujacg (lub upowazniong do
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odbioru drewna), wpisanie daty wydania oraz masy wydanego drewna. Warunki
sprzedazy-kupna na asygnate, stanowig zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Les$niczy ma obowigzek w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni od daty wydania
catosci zakupionego drewna dostarczy¢ do biura kopi¢ asygnaty z podpisami
0 ktorych mowa w punkcie 11.

Sprzedaz drewna dla odbiorcéw indywidualnych prowadzona jest w kancelarii
danego lesnictwa w $rody 1 pigtki w godzinach od 8% do 9% .Sprzedaz innego dnia
jest mozliwa po uzyskaniu zgody nadlesniczego lub zastepcy nadle$niczego.

Dniami wydatku drewna dla odbiorcow indywidualnych sa $rody oraz piatki
w godzinach od 7% do 15%. Wydatek innego dnia jest mozliwy po wczesniejszym
I skutecznym poinformowaniu przez osobe wydajaca (telefonicznie, SMS lub e-mail)
Posterunku Strazy Lesnej lub Zastepcy Nadlesniczego.

Wydatek drewna dla odbiorcow, z ktérymi nadle$nictwo zawarlo umowy Kupna-
sprzedazy odbywa si¢ kazdego dnia roboczego w godzinach od 7% do 15%,
O wszelkich odstgpstwach od powyzszej zasady wydatku, nalezy z wyprzedzeniem
I skutecznie informowac (telefonicznie, SMS lub e-mail) Posterunek Strazy Lesne;.
Przy sprzedazy drewna lesniczowie upowaznieni sg do wystawienia kwitow
wywozowych, asygnat oraz protokotéw przekazania, na wydawane partie drewna.
Transfer kwitdbw wywozowych, protokotow przekazania i asygnat do systemu SILP
powinien nastgpi¢ tego samego dnia lub najpdzniej nast¢gpnego dnia roboczego, po
uwzglednieniu odgdrnie ustalonych dni wolnych od pracy.

Wydatek zakupionego drewna przez odbiorcéOw nalezy odnotowaé¢ na dokumentach
sprzedazy (asygnata, kwit wywozowy) po zatadunku pojazdu transportowego przed
wyjazdem z lasu.

Pracownicy nadle$nictwa obshigujacy punkty sprzedazy wyposazone w kasy
rejestrujace — fiskalne, maja obowiazek przestrzegania postanowien Zarzadzenia
nr 1/2011 Nadle$niczego Nadle$nictwa Miedzyrzec z dnia 03 stycznia 2011r.
w sprawie obowigzku prowadzenia ewidencji obrotu i kwot naleznego podatku od
sprzedazy na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej
oraz rolnikow ryczattowych.

Pracownicy nadles$nictwa prowadzacy sprzedaz drewna na rynkach detalicznych, sa
obowigzani do doloZenia nalezytej starannos$ci w celu niedopuszczenia do zjawiska
nabywania drewna pod tytulem zakupu detalicznego, a faktycznie na cele handlowe
po odpowiednim przerobie (np. zakup drewna opalowego — z opcja jego tupania na
szczapy zbywane w handlu obwoznym, zakup surowca $redniowymiarowego z opcja
jego odsprzedazy do przerobu na palety, zakup drewna wielkowymiarowego przez
osoby fizyczne, pelnigce de facto funkcje akwizytorow malych tartakow,
zaopatrujacych je w surowiec drzewny). W tym celu wprowadza si¢ do stosowania
wzor o$wiadczenia dla nabywcy, stanowiagcy zalacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia. O$wiadczenie wymagane jest jedynie od odbiorcow, ktorzy wedhug
wiedzy sprzedajacego zajmuja si¢ przerobem drewna w celu jego dalszej
odsprzedazy. Z uwzglednieniem zapisow pkt. 19.

Nadlesnictwo dopuszcza sprzedaz drewna dla przedsigbiorcow na rynkach
detalicznych w oparciu o uregulowania wprowadzone Decyzja nr 67 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 3 kwietnia 2018 r. Sprzedazy takiej
podlega surowice drzewny, ktory ze wzgledu na zasady trwale zrownowazonej
gospodarki lesnej musiatl by¢ pozyskany, lecz z uwagi na brak popytu nie zostat
zagospodarowany na rynkach detalicznych — dotyczy drewna opatowego S4 lub nie
zostal zagospodarowany na rynkach uzupelien — dotyczy pozostalego drewna
(innego niz S4).

Sprzedaz i wydatek takiego drewna poprzedzona jest skierowaniem poprzez biuro
nadle$nictwa klienta do wlasciwego le$nictwa. Sprzedaz i wydatek odbywa si¢ na
podstawie asygnaty + paragon fiskalny. W $lad za asygnata oraz paragonem
W biurze nadle$nictwa wystawiana jest faktura VAT.



11, SPOSOB ROZLICZANIA GOTOWKI POCHODZACEJ ZE
SPRZEDAZY

Les$niczowie oraz inni pracownicy obslugujacy kasy rejestracyjne — fiskalne,
wplacaja utarg na konto nadle$nictwa w najblizszym banku, w tym samym dniu, w
ktorym dokonali sprzedazy. Dopuszcza si¢ wplate utargu do 2.500,00 zt nie p6zniej
niz w trzecim dniu roboczym. Na koniec miesigca pobrana gotowka w le$nictwach
musi by¢ zaewidencjonowana i wptacona bez wzglgdu na wielkos$¢ ostatniego dnia
roboczego kazdego miesigca.

IV. ZASADY i TRYB ROZPATRYWANIA REKLAMACJI NA
ZAKUPIONE DREWNO

1. Kupujacy oswiadcza, ze zapoznal si¢ z wymaganiami jako$ciowo-wymiarowymi

w

drewna zawartymi w wykazie stosowanych wPGL LP norm i warunkow

technicznych majacych zastosowanie do pomiaru i klasyfikacji surowca drzewnego

objetego sprzedaza detaliczng lub objetego umowa kupna-sprzedazy , ktore sa

dostepne pod adresem internetowym: www.zilp.lasy.gov.pl/drewno i akceptuje ich

tresc.

Kupujacy sklada pisemnag reklamacj¢ do jednostki organizacyjnej Sprzedawcy

realizujacej sprzedaz detaliczng lub objetego umowa kupna-sprzedazy niezwlocznie

po stwierdzeniu wady drewna, najpoézniej w terminie 14 dni od wystawienia

dokumentu wydania drewna — z tym ze reklamacj¢ wady jakosciowej, ktorej

skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica,

zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta powsta¢ po odbiorze drewna), Kupujacy

zglasza w terminie 5 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna. Odbior

ilosciowy drewna przeprowadza si¢ w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno

nie podlega reklamacji iloSciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutlu blgednego

pomiaru, ktéra moze by¢ zgloszona przez Kupujacego wylacznie w przypadku

drewna mierzonego w pojedynczych sztukach.

Zgloszenie reklamacji nie powoduje odroczenia terminu platnosci.

Reklamacja powinna zawiera¢:

a) dane Kupujacego,

b) wskazanie lesnictwa, z ktdrego drewno pochodzi,

c) dane dokumentu wydania drewna,

d) informacj¢ o numerach, gatunkach, klasach jakosciowo-wymiarowych, masach,
sztukach lub stosach reklamowanego drewna,

e) opis okolicznosci uzasadniajacych reklamacje, w tym wady poszczegllnych
sztuk lub stosow drewna,

f) dokladny adres miejsca sktadowania drewna przygotowanego do rozpatrzenia
reklamacji

g) podpis.

Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja uzupehienia,

Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca si¢ do Kupujacego o jej

uzupelnienie we wskazanym zakresie i terminie.

Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie 14 dni od dnia

zgloszenia lub uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli

Sprzedawcy, w dniu uzgodnionym z Kupujacym. Zachowanie terminu rozpatrzenia

reklamacji moze nastgpi¢ poprzez wystanie listu poleconego przed uptywem tego

terminu.

Osobami upowaznionymi do rozpatrzenia reklamacji sa:

a) Inzynier Nadzoru lub Zastgpca Nadlesniczego lub pracownik ds. sprzedazy
drewna — przewodniczacy komisji reklamacyjnej,
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b) lesniczy lub podles$niczy lesnictwa, z ktorego pochodzi zareklamowane drewno
badz innego lesnictwa — czlonek komisji reklamacyjnej (w uzasadnionych
przypadkach cztonka tego zastepuje specjalista ds. sprzedazy drewna),

c) pracownik shuzby nadzoru gospodarki drewnem (brakarz rdLP), w przypadku
odrgbnej decyzji nadle$niczego — cztonek komisji reklamacyjne;j

d) inny pracownik o odpowiednich kwalifikacjach — czlonek komisji
reklamacyjnej.

W rozpatrzeniu reklamacji musza bra¢ udzial co najmniej 2 osoby ze strony

Sprzedajacego oraz 1 osoba ze strony Kupujacego. W przypadku gdy rozpatrzenie

reklamacji zlecone jest innej jednostce LP obowiagzuja zasady danej jednostki.

Kupujacy obowigzany jest udostepnic¢ przedmiot reklamacji w sposob umozliwiajacy

jego identyfikacje i ocene.

Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie protokotu

reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokoln przez Kupujacego,

przedstawiciele Sprzedawcy podpisuja protokot jednostronnie i zamieszczaja
wzmianke¢ o przyczynie braku podpisu.

Za drewno poreklamacyjne niewyszczegdlnione w umowie kupna-sprzedazy, za

zgoda Stron, Kupujacy placi¢ bedzie Sprzedajacemu cene wedlug aktualnych cen

otwarcia danych grup handlowo-gatunkowych przyjetych do sprzedazy w ramach
internetowych aukcji w aplikacji e-drewno z zastosowaniem obowigzujacych
przelicznikow. W przypadku braku ceny na dang grupe handlowo-gatunkowsa

w cennikach e-drewno, cen¢ nalezy ustali¢ na podstawie ceny z cennika detalicznego

— pomniejszonej 0 wskaznik korekty ceny s$redniowazonej dla GHG zgodnie z

Decyzjami oraz wytycznymi DGLP oraz RDLP w Lublinie. Przyjete ceny do

reklamacji s cenami w pelnych ztotych netto.

Za drewno poreklamacyjne zakupione w ramach sprzedazy detalicznej za zgoda

stron Kupujacy placi¢ bedzie Sprzedajagcemu cen¢ wedlug aktualnych cen

detalicznych na dany sortyment w cenniku detalicznym.

Inne regulacje w zakresie sprzedazy

1.

Inne wytyczne opracowywane w miar¢ potrzeb dotyczace regulacji sprzedazy beda
stanowi¢ czg$¢ sktadowa regulaminu.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 38/2018

REGULAMIN

przetargowej sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Miedzyrzec na potrzeby
sprzedazy w aplikacji e-drewno oraz aukcji i submisji

opracowany w oparciu o Zarzqdzenie nr 46 DGLP z dnia 24. 10. 2016 roku oraz Zarzqdzenie nr 44
DGLP z dnia 28.06.2018 r. w sprawie sprzedazy drewna przez PGL LP

A. Postanowienia ogolne

1. Tryb rokowan internetowych jest dominujagcg formg wylaniania nabywcéw drewna.
Warunki sprzedazy za pomoca Portalu Lesno Drzewnego i aukcjach internetowych
opracowane sg w Zarzadzeniu nr 46 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
24 pazdziernika 2016 r. oraz w Zarzadzeniu nr 44 DGLP z dnia 28 czerwca 2018 roku
w sprawie sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe.

2. Aukcje internetowe w e-drewno oraz submisja sa dodatkowymi dopuszczonymi zgodnie
Z Zarzadzeniem nr 46 formami sprzedazy drewna, ktore nie zostalo sprzedane
W podstawowym trybie rokowan na Portalu Le$no Drzewnym, pojawilo si¢ wynikowo
wskutek braku realizacji zawartych umow, ktore nie znajduje nabywcdéw na rynku
detalicznym lub inne drewno o ktorym mowa w Zarzadzeniu nr 46 DGLP.

3. Przeprowadzenie i nadzor form sprzedazy wymienionych w pkt. 2 regulaminu powierza si¢
komisji w minimum 3 osobowym sktadzie powotanej odrebnym zarzadzeniem. Do zadan
komisji naleze¢ bedzie uzasadnienie wyboru formy sprzedazy, czuwanie nad prawidlowym
przebiegiem oraz sporzadzenie koncowego protokolu z dokonanych czynnoSci
I przedstawienie go do akceptacji nadlesniczemu.

4. Sprzedaz w aplikacji e-drewno odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 46 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 24 pazdziernika 2016 r. w sprawie sprzedazy
drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Znak: ZM.800.2.2016
oraz innymi Decyzjami zarzagdczymi DGLP.

5. Obstuga internetowych aplikacji odbywa si¢ przy pomocy ogdlnodostepnych instrukcji
przez wyznaczonych imiennie w odrebnym wykazie administratoréw (stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu). W nadlesnictwie Miedzyrzec do administracji Portalem
Lesno-Drzewnym oraz aplikacji e-drewno wyznaczone sg dwie osoby z dzialu
technicznego posiadajace odrebne hasta i loginy.

6. Obstuge klienta w ramach internetowych aplikacji dokonuja administratorzy tych aplikaciji,
ktoérzy sa zobowigzani do gromadzenia w tym zakresie niezbednej dokumentacji oraz
prowadzenia w zaleznosci od potrzeb szkolen dla klientow.

Zatacznik nr 1 do zalacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 38/2018



Wykaz administratoréw Portalu Lesno-Drzewnego

oraz aplikacji e-drewno (aplikacje internetowe) w NadleSnictwie
Miedzyrzec.

Do administrowania aplikacjami internetowymi tj. PLD oraz e-drewno wyznacza sig¢
w Nadles$nictwie Miedzyrzec nastepujace osoby:
1. Specjalista SL - Ireneusz Sojka (wiodacy)
2. Specjalista SL - Bogdan Galka

Wyzej wymienione osoby powinny wykonywaé¢ obstuge tych aplikacji zgodnie z regulaminami
i instrukcjami dostgpnymi poprzez strong¢ internetowa www.zilp.pl/drewno; www.e-drewno.pl
oraz wytycznymi zawartymi w pismach z jednostek nadrzgdnych. Osoby te powinny w celu
prawidlowej obstugi otrzymywa¢ niezbgdne informacje w zakresie zaptaty wierzytelnosci,
wplywu wadium oraz prowadzonych postgpowan windykacyjnych.

Wymaganego zatwierdzenia zgodnie z instrukcjami obstugi wyzej wymienionych aplikacji
dokonuja:

1. Nadle$niczy — Leszek Michalec
lub w jego zastgpstwie
2. Z-ca Nadle$niczego — Piotr Kowalczuk

Kazda z wymienionych oséb w wykazie posiada oddzielne niepowtarzalne hasto i login
uprawniajace do dostepu do obstugiwanych aplikacji internetowych.

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 38/2018


http://www.zilp.pl/drewno
http://www.e-drewno.pl/

WARUNKI SPRZEDAZY — KUPNA

. Zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego dorgczenia asygnaty
(oryginatu) miejscowym organom administracji lesnej oraz bez uzyskania adnotacji o
wydatku drewna.

. Wywo0z z laséw i magazynow otwartych — sktadnica odbywa si¢ w wyznaczonych dniach
I godzinach, drogami wskazanymi przez wydajacego materiat.

. Nabywce obowigzuje termin wywozu okreSlony przez sprzedajacego. W razie
niemozliwo$ci wywozu w oznaczonym terminie nabywca winien zglosi¢ si¢ do
le$nictwa/sktadnicy o wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie administracja le$na
nie odpowiada za zakupiony materiat, a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji
co do pogorszenia Stanu jakoSciowego czy tez kradziezy zakupionego produktu.

. Sadzonki, stroisz oraz inne towary i materialy powinny by¢ wywiezione (odebrane) w dniu
wystawienia asygnaty.

. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce terminie,
wokresie od 15 marca do 15 pazdziernika nabywca ponosi koszty zwiagzane
z zabezpieczeniem drewna (korowanie, foliowanie, oprysk chemiczny) przed szkodnikami.

. Osobe odbierajacag drewno posiadajaca przy sobie asygnate, poczytuje si¢ jako osobe
upowazniong do odbioru drewna. Nadle$nictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wynikajace z odbioru drewna przez osob¢ nie bedaca kupujacym, jezeli osoba odbierajaca
drewno posiada przy sobie asygnate.

. Kupujacy jak i odbiorca drewna sklada na asygnacie czytelny podpis, niedopuszczalne jest
zlozZenie parafy.

Z niniejszymi warunkami sprzedazy-kupna nalezy kazdorazowo zapozna¢ nabywce. Fakt
zapoznania si¢ z w/w warunkami nabywca potwierdza wlasnorgcznym podpisem na
otrzymanej asygnacie.

W zwiazku z wydanym Zarzadzeniem poleca si¢ przestawienie warunkéw sprzedazy
w ustawieniach rejestratora.



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 38/2018

( miejscowos¢ oraz data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz drewno zakupione przeze mnie na podstawie asygnaty w dniu

. nie zostanie zuzyte na cele handlowe zwiazane z jego dalszym
przerobem i odsprzedaza zgodnie z zapisami § 55-57 Zarzadzenia nr 46 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 24.10.2016 roku w sprawie sprzedazy drewna

prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe.

( czytelny podpis)

Niniejsze o§wiadczenie dotyczy asygnaty o numerze .................. zdnia......c.oooeeenn

( podpis sprzedajacego )

Zatacznik nr 5a do Zarzadzenia nr 38/2018

Informacja RODO dla klientéw biznesowych



Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych "RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze
zasady stosuje sie poczgwszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Miedzyrzec
z siedzibg w Miedzyrzecu Podlaskim przy ul Warszawskiej 53, 21-560 Miedzyrzec
Podlaski. Moze sie Pani/Pan z nim skontaktowa¢ drogg elektroniczng na adres
e-mail miedzyrzec@Ilublin.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 83 37142 06 lub

tradycyjng pocztg na adres wskazany powyzej.

Inspektor Ochrony Danych

Nadlesnictwo nie powotuje Inspektora Danych Osobowych. We wszelkich sprawach
dotyczagcych przetwarzania danych mozna kontaktowa¢ sie z Administratorem pod
adresem miedzyrzec@lublin.lasy.gov.pl.

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:

1.w celu umozliwienia zakupow w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe
w procedurach internetowych, poprzez rejestracije w ,Centralnej kartotece
kontrahentéw”, realizacje zakupdw z wykorzystaniem portalu
,& drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego;

2.w celu wykonania obowigzkow wynikajgcych z przepisow prawa, w tym
w szczegolnosci rachunkowych i podatkowych;

3.w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4.w celu zapobiegania naduzyciom [ oszustwom statystycznym

i archiwizacyjnym;


mailto:biuro@zilp.lasy.gov.pl

5.w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,
zobowigzane sg do zachowania danych lub dokumentow
je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych

i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wytgcznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej

opisanym celem przetwarzania.
Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne
PGL Lasy Panstwowe sg:

l.art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatanh na zgdanie osoby, ktérej dane
dotyczg, przed zawarciem umowy;

2.art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze.
Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczagcym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,e-drewno.pl” oraz Portal Lesno-Drzewny, oraz
jednostkom uczestniczagcym w realizacji zakupow z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki
kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy
(podmioty przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych



Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo
Lesne "Lasy Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania
umowy zawartej z klientami, a takze po i€ej zakonczeniu

w celach:

1.dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

2.wykonania  obowigzkéw  wynikajagcych z  przepisow prawa, w tym
w szczegolnosci rachunkowych i podatkowych,

3.zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4.statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia
przestrzegania przepisow dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez okres, w
ktorym Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do
zachowania danych lub dokumentow je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia

wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji

miedzynarodowej.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

o o bk~ w N

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa
do cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce

do momentu wycofania zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych



Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli
rejestracji w ,Centralnej kartotece kontrahentow”, umozliwiajgcej realizacje zakupéw z
wykorzystaniem portalu ,e drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego. W przypadku

niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja ww. celow.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposOb zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestréow publicznych/przekazane przez Panig/Pana

Jednoczesnie informujemy, majgc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku
gdy przekazat/-a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to,
iz zostaty one nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej
opisanych celow. Przekazane dane mogg zostaC uzupetnione o dane pochodzgce
z publicznych rejestrow, o ile byta taka koniecznosé, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidenciji
i Informacja o} Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej
lub Krajowego Rejestru Sgdowego. Dane te sg przetwarzane w celach opisanych
na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,

a podyktowanym wyzej opisanymi celami.

Zatacznik nr 5b do Zarzadzenia nr 38/2018

Informacja RODO dla klientéw detalicznych



OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych), zwanego ,RODO”, Nadlesnictwo Miedzyrzec informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Miedzyrzec ul. Warszawska 53,
21-560 Miedzyrzec Podlaski NIP 538-000-47-38 zwany dalej Administratorem, tel.: 83 371 42 06 ,
e-mail: miedzyrzec@lublin.lasy.gov.pl

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowaé sie pod adresem
e-mail lub telefonem wskazanym w pkt 1.

3. Celem przetwarzania danych sg warunki sprzedazy i wywozu drewna na asygnaty i faktury do odbiorcéw
detalicznych — umowa cywilnoprawna.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia dziatah przed zawarciem umowy, zgodnie
z Zarzgdzeniem Nr 46 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 24 pazdziernika 2016 r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe oraz Zarzgdzeniem Nr28/2018 Nadlesniczego Nadlesnictwa Miedzyrzec z dnia 09 lipca
2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu sprzedazy drewna na rynku lokalnym i innych produktéw
w Nadlesnictwie Miedzyrzec w 2018 r. Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jako prawnie
uzasadnione interesy realizowane przez Administratora o ile prawnie uzasadniony interes wystapi.

5. Dane osobowe mogg byé przekazywane dostawcom ustug prawnych i doradczych w dochodzeniu
naleznych roszczen (w szczegolnosci kancelariom prawnym), dostawcom ustug informatycznych,
podmiotom, z ktérymi administrator bedzie korzystat w ramach umoéw cywilnoprawnych.

6. Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy Iub organizacji
miedzynarodowe;j.

7. Masz prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usuniecia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych, w tym
profilowania (art. 22 RODO).

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 -
193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnos¢ przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych
osobowych

8. Administrator ma obowigzek przechowywa¢ dane osobowe nie dituzej niz okres 10 lat liczgc od
nastepnego roku kalendarzowego, w ktérym zostata wykonana umowa, zgodnie z Zarzgdzeniem 74
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy . Osoba, ktorej
dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych moze
skutkowaé brakiem zawarcia i wykonanie umowy cywilnoprawne;j.

10. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
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